
图书馆专题推荐书目          2019 年第 7 期       国家公务员考试专题 

 1 

 

图书馆专题推荐书目 
2019 年第 7 期 

总第 27 期 

 

国家公务员考试专题 

 

 

 

 

主办:图书馆流通部 

2019.11 



图书馆专题推荐书目          2019 年第 7 期       国家公务员考试专题 

 2 

前  言 

本期专题推荐书目的选题是国家公务员考试。国家公

务员考试，指中央、国家机关公务员考试，时间相对比较

固定，一般集中在 10-11 月份，简称"国考"。国考是国家部、

委、署、总局招考在中央国家机关的工作人员的一种方式，

招考条件相对比较苛刻、严格，一般均要求全日制本科应

届、历届毕业生，部分职位要求硕士研究生和英语四级、

计算机二级。 

图书馆工作人员精心挑选出借阅率高、受读者喜欢的

国家公务员考试相关图书向广大读者推荐，目的是为有意

向准备参加或了解国考的读者进行服务，为他们的国考之

路提供助力。 

 

  

 

 

 

 

https://baike.so.com/doc/548980-581143.html
https://baike.so.com/doc/548980-581143.html
https://baike.so.com/doc/6795702-7012432.html
https://baike.so.com/doc/1660110-1754858.html
https://baike.so.com/doc/5663487-5876143.html
https://baike.so.com/doc/5395016-5632168.html
https://baike.so.com/doc/4409355-4616678.html
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图书馆专题推荐书目 
2019 年第 7 期   总第 27 期 

1、《行政职业能力测验历年真题及详解》：刘葆，王元凤编，清

华大学出版社；索书号：D630.3-44/L586 

本书对近几年中央、国家机关招考国家公务

员与工作人员时所使用的“行政职业能力测验”

套题作出了解析，旨在帮助考生熟悉考试形式，

掌握考试发展方向，了解考试难度，把握解题思

路，避免盲目陷入题海战术。 

由于各个等级公务员考试的内容有很大相似之处，因此，本书

不仅适用于参加中央国家机关公务员录用考试的考生。而且对于参

加各省市级公务员录用考试的考生也均适用。 

本书通过真题及详解，以点带面，帮助考生提高应试的技巧和

能力。 
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图书馆专题推荐书目 
2019 年第 7 期   总第 27 期 

2、《公开遴选公务员考试专用教材》：张现龙，乔海波，李显主

编，中国人民大学出版社；索书号：D630.3/Z2101 

本套教材囊括了遴选公务员考试所必须的

基础知识，注重实践能力和素质的培养。 

本教材具备以下特点： 

第一，编者经验丰富，着眼实战动态。编

者是华图政信一线顶尖辅导专家，在工作过程

中，始终关注遴选公务员考试的最新动态。 

第二，理论水平深厚，对命题有独到研究。实践可以积累经验，

但理论能形成架构。编者在对实践经验总结的同时，特别注重理论

建构，尤其是针对命题的研究。 

第三，注重内容与教学结合，训练方法针对性强。编者根据形

势的变化，加强了思维训练的内容，特别强化了应试能力的提升，

使考生从中受益。 
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图书馆专题推荐书目 
2019 年第 7 期   总第 27 期 

3、《申论与行政公文写作》：王援农主编, 中国人事出版社；索

书号：D630.3/W95 

本书的特点在于对申论与行政公文基础

知识的讲解，并附有系列高规格的经典公文范

例，既有格式的标准化、精细化，又有技巧的

流程化、实用化，对参加国家公务员考试的考

生无疑大有裨益，于实践中可以揣测琢磨，于

操作中可以按图索骥，于案例中可得其精髓。

除此之外，本书还具备以下特点：  

第一，思路广，即针对申论与公文写作能力的开发与测评提供

广泛的思路。第二，解析透彻，即对申论与公文写作的基础知识进

行详细透彻的解析。第三，技巧训练多，即提供各种开发与提高申

论与公文写作能力的技巧。第四，范文典型丰富，即结合每章的具

体内容，选取经典、影响广泛的文章作为范文进行评析。 
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图书馆专题推荐书目 
2019 年第 7 期   总第 27 期 

4、《申论历年真题及详解》：唐守政编，清华大学出版社；索书

号：D630.3/T250 

为了使更多考生能在日益激烈的考试竞

争中崭露头角，精心编写了这本《申论历年

真题及详解》。与市面上已有的许多参考书

有所不同，本书的特点在于兼顾真题解析及

模拟题备考两个重点。 

一方面，本书通过真题及详解，以点带

面，帮助考生把握命题思路、提高应试的技巧和能力；另一方面，

本书通过模拟试题，帮助考生全面熟悉社会上的热点问题，建立成

熟的思维模式，培养解决实际问题的能力。 

由于可个等级公务员考试的内容有很大相似之处，因此本书不

仅适用于参加中央国家机关公务员录用考试的考生，而且对于参加

各省、市及公务员录用考试的考生也均适用。 
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图书馆专题推荐书目 
2019 年第 7 期   总第 27 期 

5、《公务员道德读本》：国家公务员培训教程编写组，中国和平

出版社；索书号：D630.3/S5811 

2016 年 7 月，中共中央组织部、人力资

源社会保障部、国家公务员局联合印发了《关

于推进公务员职业道德建设工程的意见》，

这是贯彻落实党的十八大以来中央关于加强

公务员道德建设的新要求，是对公务员职业

行为的进一步规范。本书分为三个部分： 

第一部分，公务员职业道德建设总体要求。包含公务员职业道

德建设的重要意义、指导思想、基本原则和主要目标。 

第二部分，公务员职业道德建设主要内容。包括“坚定信念、

忠于国家、服务人民、恪尽职守、依法办事、公正廉洁”六个方面。 

第三部分，包含公务员职业道德建设保障措施和组织领导两个

方面。 
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图书馆专题推荐书目 
2019 年第 7 期   总第 27 期 

6、《9 式制胜逻辑判断》：李永新主编，人民日报出版社；索书

号：D630.3/L327     

《9 式制胜逻辑判断》，包括要点必学、真

题精讲和强化训练三大部分。每一部分都是由

中公教育的师资团队结合考生的实际需要，精

心策划、合理筛选，历时数月编写而成，满足

考生复习备考的需求。 

一、要点必学——讲解了逻辑判断各种题

型的要点方法，具有简单明了、总结全面、实用高效的特点，而且

易于考生接受和掌握。 

二、真题精讲——精选具有代表性的真题，让考生在做题的过

程中既能感受实战，又能切实体验要点必学的方法要义、精髓，达

到融会贯通。 

三、强化训练——旨在让考生充分练习、综合应用，在掌握技

巧方法之后进一步巩固和加深消化，起到熟能生巧的作用。 
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图书馆专题推荐书目 
2019 年第 7 期   总第 27 期 

7、《面试 教程、真题详解及全真模拟试题》：面试 教程、真题

详解及全真模拟试题编委会，清华大学出版社；索书号：

D630.3/M719 

本书第一篇为基础理论，为考生介绍公

务员面试基础理论，同时为考生分析国家公

务员面试考情。 

第二篇为结构化面试，从题型概述、答

题指导、真题精讲几个方面为考生详细讲解

时政热点类、哲理思辨类、组织活动类、情

境处理类、人际处理类、人岗匹配类、言语表达类、反驳题、材料

题、漫画题等结构化面试题型。 

第三篇为无领导小组讨论面试，为考生详细讲解无领导小组讨

论面试的各个题型，包括开放式问题、多项选择式问题、资源争夺

型问题、两难式问题；同时为考生提供无领导小组讨论面试各阶段

作答技巧。 
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图书馆专题推荐书目 
2019 年第 7 期   总第 27 期 

8、《公务员礼仪》：国家公务员培训教程编写组，中国和平出版

社；索书号：D630.3/S581 

本书重点介绍了公务员应用的礼仪，包

括办公礼仪、接待礼仪、社交礼仪、形象礼

仪、外事礼仪。 

本书在具体写作过程中，坚持规范性，

力求系统性，突出实用性。一方面，对公务

员礼仪的基本要点不避重复；另一方面，则

关注了公务员礼仪的具体实践中所面临的各种新问题，并力求予以

解决。 

在本版书中，作者对某些重点章节进行了较为系统的调整、补

充与增删；引入二维码，截取作者跟礼仪相关的讲座视频，做成微

信小视频，在相关文字的旁边设计二维码，读者阅读文字后即可扫

描进入视频，听作者的讲座；亦可收入有关公务员礼仪方面的其他

案例、背景材料等，扫描二维码即可呈现。 
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图书馆专题推荐书目 
2019 年第 7 期   总第 27 期 

9、《不信？我就这样考上了公务员》：吕笔活著，北京联合出版

公司；索书号：D630.3/L887 

你适不适合做公务员？公务员待遇到底

怎样？公务员到底怎么考？应该报考哪些单

位？公务员考试到底难在哪儿？备考报考有

哪些技巧？从哪里获得招考信息？如何快速

查到适合自己的职位？面试，笔试，体检，

政审要注意什么？ 

本书作者考了 12 次公务员，终于在国考中考上国税局。公考

期间，作者有过诸多失败的教训，更有成功的经验，因此，作者结

合亲身经历，并且引用大量的激励故事和名言警句，阐述公务员考

试成功的秘诀，从正确看待公考、认识公务员、报考技巧、笔试和

面试学习方法、体检和政审注意事项、关键时期心理调适等方面进

行阐述，希望为参加公考者答题解惑的同时，能够对备考者产生激

励和启发作用。 
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图书馆专题推荐书目 
2019 年第 7 期   总第 27 期 

10、《最新申论真题范文精选 100 篇》：刘源主编，人民出版社；

索书号：D630.3/L715 

本书适用于当前备考中央机关及其直属

机构公务员考试（即“国考”）、多省大联

考、地方省考、选调生考试、政法干警、村

官等公务员考试《申论》科目的广大考生进

行申论文写作复习参考之用。 

本书在笔者独立知识产权成果申论文写

作“四合一申论法”体系基础上，有机选择吸收引用《七个怎么看

——理论热点面对面》、《从怎么看到怎么办——理论热点面对面》、

《辩证看——理论热点面对面》、《理性看——理论热点面对面》

时政知识学习读本的文法特色，旨在提升当前公务员考试申论写作

教学方法、提高考生写作能力水平。 
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